	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9
 TỪ NGÀY 2/11/2015 đến 06/11/2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

2/11
	S
	- Chào cờ - Phát động thi đua chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam
- Dự lễ phát động “Ngày pháp luật nước Cộng hòa XHCN Việt Nam” tại TH Đô thị Sài Đồng

- Hoàn thiện hồ sơ chuẩn quốc gia ( cả tuần)
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn – công tác bán trú ( cả tuần)

- Kiểm tra thư viện


	TPT

Đ/c Liên 
Đ/c Liên

Đ/c Phan Hoa
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Họp triển khai kế hoạch thi GVG cấp Thành phố tại TH Trâu Qùy – Gia Lâm
- 14h: Chấm thi GVG cấp trường 2A6


	Đ/c Vinh – Đ.Hạnh
BGK - Đ/c Bích Hạnh
	Đ/c Phú
Đ/c Liên
	

	Ba

3/11
	S
	- 8h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD

- 8h: Chuẩn bị tiết thi GVG cấp Thành phố Tại TH Trâu Qùy
- 8h: Chấm thi GVG cấp trường 2A2

- Kiểm tra việc triển khai mô hình trường học điện tử ( khai thác cổng thông tin, hệ thống CAMERA, phòng sinh hoạt chuyên môn)


	Đ/c Phú

Đ/c Đ.Hạnh
BGK - Đ/c Ng Thủy

Bộ phận CNTT
	BGH
Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 17h: Họp chi bộ

	Toàn thể Đảng viên
	Đ/c Phú
	

	Tư
4/11
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
- 8h40: Chấm thi GVG cấp trường 3A5 ( Thể dục)

- 9h40: Chấm thi GVG cấp trường 4A1 ( Âm nhạc)
	BGK - Đ/c Thủy 

BGK – Đ/c Hiền
	BGH
Đ/c Vinh

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: : Chấm thi GVG cấp trường 4A4 ( Âm nhạc)
- 14h: Làm quen với HS TH Trâu Qùy

- Chuẩn bị CSVC cho hội thi GVG cấp Thành phố
	BGK – Đ/c Giang
Đ/c Đ.Hạnh

Đ/c Vinh – H.Thủy-Tuyến –P.Hòa 
	Đ/c Liên
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Năm
5/11
	S
	- 8h: THI GIÁO VIÊN GIỎI CẤP THÀNH PHỐ CHUYÊN ĐỀ GDNS THANH LỊCH VĂN MINH ( tại Tiểu học Trâu Qùy)

- Văn phòng giao nhận công văn


	Đ/c Đ.Hạnh
Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Xử lý công văn đi đến
- Kiểm tra phòng truyền thống


	Đ/c Vinh
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	Sáu

6/11
	S
	- Các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần

	Phó HT – Kế toán – Thủ quỹ- Y tế - NV thư viện –đồ dùng - TPT
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: CHUYÊN ĐỀ GIÁO DỤC NẾP SỐNG THANH LỊCH 

VĂN MINH cấp Quận
- 16h30: Họp Hội đồng sư phạm
	Đ/c Đ.Hạnh
CB-GV-NV
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Bảy

7/11
	S
	- BGH trực giải quyết công việc
- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh
	
	Đ/c Vinh 
	

	
	C
	
	
	
	


· Ghi chú: Đ/c Liên học lớp TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

